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Рассмотрено                                                                           Утверждаю:

на заседании педагогического совета                                   Директор

Протокол №_                                                                           МБОУ «Черемшанский лицей ЧМР РТ

от ______________ 201_ года                                                 ____________________ М.А. Мугизов 

                                                                                                   Введено в действие приказом 

                                                                                                   № ____ от ___________ года
Положение о документах,

подтверждающих обучение в МБОУ «Черемшанский лицей» 

Черемшанского муниципального района Республики Татарстан, 

если форма документа не установлена законом 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Положение о документах, подтверждающих обучение в МБОУ «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района Республики Татарстан, если форма документа не установлена законом (далее - Положение) разработано на основании ч. 4 ст. 33 Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава МБОУ «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района Республики Татарстан (далее - Лицей).

1.2 Целью Положения является установление порядка выдачи документов, подтверждающих обучение обучающихся.

1.3 Обучающиеся – это лица, осваивающие основные образовательные программы начального общего, основного общего образования, среднего общего образования.
2. ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ
2.1 Обучающимся   выдаются   следующие   документы,   подтверждающие обучение:

2.1.1 Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующим основные образовательные программы основного общего и не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, годовые и итоговые отметки, баллы по результатам итоговой аттестации (Приложение 1).

2.1.2 Справка о результатах государственной  итоговой  аттестации содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, по которым проходил государственную итоговую аттестацию, годовую отметку, результаты аттестации, итоговые результаты. (Приложение 2).

2.1.3 Справка об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения, осуществляющего образовательную деятельность,  содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, объём учебной нагрузки за период обучения в часах (приложение 3).

2.1.4 Справка об обучении в Лицее, выдаваемая для предъявления в отдел социальной защиты населения Черемшанского муниципального района, для осуществления льготного проезда, на работу родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, дата зачисления ( перевода в следующий класс) (Приложение 4).

2.1.5 Справка-подтверждение о выбытии из Лицея после предоставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся, содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, из какой школы и какого класса выбывает (Приложение 5).

2.1.6 Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество обучающегося, дату рождения, приказ о зачислении в образовательное учреждение, дату зачисления, в каком классе обучается, в какой школе обучается (с указанием данных о государственной аккредитации), форму обучения, предполагаемый год окончания обучения (Приложение 6).

2.2. Документы, подтверждающие обучение в Лицее выдаются обучающимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования.

2.3. Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6 фиксируется в журнале «Выдача справок обучающимся».

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА ВЫДАЧУ ДОКУМЕНТОВ,

ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ОБУЧЕНИЕ.
3.1 Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.4, 2.1.5, 2.1.6
настоящего положения  - секретарь Лицея.

3.2 Ответственные за выдачу  документов, предусмотренных п.п. 2.1.1, 2.1.2, 2.1.3
настоящего положения - заместитель директора по учебной работе и секретарь Лицея.

3.3 Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за предоставление недостоверных данных.

3.4 Приказом директора утверждаются образцы справок (Приложение 6):

· об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения, реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования;

· об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, не прошедшим государственной  итоговой аттестации или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты;

· о результатах государственной (итоговой) аттестации.

Приложение № 1

Справка
об обучении в образовательном учреждении, реализующим основные образовательные программы основного общего образования и не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты

Данная справка выдана _______________________________________________________________

фамилия

____________________________________________________________________________________

имя, отчество – при наличии

дата рождения «___» ___________ _____ г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района Республики Татарстан

(полное наименование образовательного учреждения)

в 20___ - 20____ учебном году в ____ классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
	Наименование
	
	Годовая
	Итоговая
	Отметка, полученная на

	п/п
	учебных предметов
	
	отметка за
	отметка
	государственной (итоговой)

	
	
	последний год
	
	аттестации или количество

	
	
	
	обучения
	
	баллов по результатам ГИА

	1
	Русский язык
	3
	(удовлетв.)
	
	2 (неуд.) / 8 баллов

	2
	Литература
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	3
	Английский язык
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	4
	Математика
	3
	(удовлетв.)
	
	2 (неуд.) / 5 баллов

	5
	Информатика и ИКТ
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	6
	Обществознание
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	7
	История
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	8
	География
	
	
	4 (хорошо)
	

	9
	Биология
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	10
	Физика
	3
	(удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	11
	Химия
	3
	(удовлетв.)
	4 (хорошо)
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oJosxenne 0 NOKYMEHTAX,
noareepxaamux obyqdenne 8 MbOY «Hepemmancxmii JHein»
YepemMmanCcKoro MyHHNHIAIBHOro paona Pecybiaxu Taraperas,
ecsin hopmMa JOKYMEHTa He YCTAHOBJIEHA 3AKOHOM

1. OBIIME ITOJIOKEHUA

1.1 Tonoxernue o DOKyMeHTax, MOATBepXkAalomux obyuenwe B MBOY «YepeMIranCKui
munei» YepeMIIaHcKoro MyHAIMNANEHOro paliona PeciyGmuxu Tarapcran, eciu gopMa JOKyMEHTa
HE YCTaHOBJGHA 3aKoHOM (mamee - [lonmoxeHwe) pa3pa0oTaHO Ha OCHOBaHMH 4. 4 cT. 33
depnepansHOro 3akona «06 obpazoBamum B Poccmiickoit @epepammm» ot 29.12.2012 Ne273-@3,
Vcrapa MBOY «UepeMmmaHckuii muneii» YepeMImaHCKOro MYHHIMNANBHOrO paiioHa PecriyOiuku
Tarapcran (ganee - Jluneii).

1.2 Ilemsro TlomoxkeHWs  SBIAETCS  YCTAHOBJIEHHE IOpAAKa BBIIAYM  JTOKYMEHTOB,
MO ITBEPAKAAIOLTNX 00yIeHUE 00YydarOLIHUXC .

1.3 OGyuaromuecs — 3To Jilia, OCBAUBAIOLIAE OCHOBHEIE 00Pa30BATENBHBIE TPOTPAMMBI
HaganbHOro 06IIero, 0CHOBHOTO 00IIero o6pa3oBanusi, cpeJHero obmero o6pa3oBaHus.

2. BBIJIAYA JOKYMEHTOB, IOATBEPKJAIOINX ObYYEHHUE

2.1 O6yyarommMcs BBIIAIOTCS CIEAYVIOMHE NOKYMEHTHL, IOINTBEPKArOIHAE O0yIeHHUE:

2.1.1 Cnpaska 06 ob6yueHuE B 00pa3oBaTelbHOM YYPEKICHHH, PEATM3YIONM OCHOBHBIC
06pasoBaTeNbHBIE MPOrPaMMBI OCHOBHOTO OOIIEro M HE MpPONIEANIEM IOCYJapCTBEHHOH HTOrOBOH
aTTeCTAlliy WM IIONyYHBLIAM HEYIOBJICTBOPUTEIIBHBIE PE3yJIbTAaThl CONEPKHUT CIEAYIOIIHE AHHBIC:
(haMUITHIO, MM, OTYECTBO OOYYAOIIErocs, JaTy POXKIEHHS, B KaKOH MIKoye 00ydJancs, HaMMEHOBAHNE
y4eOHBIX MPEAMETOB, TOJOBLIE ¥ MTOrOBEIE OTMETKHM, OAlUIBI IO PEe3yJIbTaTaM HTOrOBOW arTecTalMy
(ITpunoxenwne 1).

2.1.2 Cmpasxka o pe3ynbTraTax FOC}/I[apCTBCHHOI/I UTOTOBOM AaTTECTAIIUH COAEPXKHUT CICIYIOIINE
JaHHBe; (GAMHIHIO, MMs, OTYECTBO O0ydaromerocs, JaTy POXKICHHS, B Kako# mxoje o0ydwaics,
HAaWMEHOBaHME YYeOHLIX IPEJMETOB, 10 KOTOPBIM IPOXOJUI TOCYHApCTBEHHYK) MTOTOBYIO
aTTECTAIHUIO, TOJOBYIO OTMETKY, Pe3yJIbTaThl ATTECTALNH, UTOroBEIe pe3yibrathl. ([Ipunoxenue 2).

2.1.3 Cunpaska 00 o0ydenuu (W o mepuoje oOyYeHNs), BBIIABAEMBIE JIMLAM, OCBOMBIINM
4acTh 0Opa3oBaTeNnbHON HPOrpaMMbl W (WIM) OTYHCICHHBIM H3 YYPEHHCHHS, OCYIIECTBIIAIOMIETO
00pa30BaTENbHYIO JEATENLHOCTh,  CONCPXKHT CIENYIOIMUE [aHHBIe: (QaMHIMIO, UM, OTYECTBO
00y4JaroIerocs, nary pOXIEHWs, B Kakod Mikosie oOydaiucs, HaMMEHOBAHHE y4eOHBIX IPEIMETOB,
00BEM yueOHOM Harpy3Kku 3a epro oOy4enns B yacax (MPHIOKeHue 3).

2.14 Cnpaska 06 o0ydyennu B JIunee, BbImaBaeMast [ULI IIPEIXBABICHUS B OTAEI CONUATBHOM
3AIIUTEl HaceleHus YepeMINaHCKOr0 MYHHUHMNATBLHOIO paioHa, JUIS OCYLIECTBIIEHHS JIBIOTHOTO
npoesa, Ha paboTy pomuTelsiM (3aKOHHBIM IIPEICTABUTENAM), UL NPEABABIECHUS B CyH, OPraHbI
oneku, MBJI, Bhlnecrosmue opraisl 00pa3oBaHUs CONEPXKHUT CIEAYIOIIMe NaHHBIE: (aMHIIUIO, HMS,
0T4ecTBO Obydaromerocs, B KakoM Kiacce obydyaercd, B Kakoi mikone oGydaeTcs, 1aTa 3auucIeHus (
nepeBoja B caenyroummii kinacce) (Flpunoxenue 4).




Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение № 2

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Черемшанский лицей »

Черемшанского  муниципального района Республики Татарстан
423100, Республика Татарстан, с.Черемшан, ул. Шешминская, д.2 тел.8(84396) 2-29-92, cheremschool3@mail.ru
№ _______

от _______________

СПРАВКА 
о результатах государственной  итоговой  аттестации

Данная справка выдана _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

В муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Черемшанский лицей» Черемшанского  муниципального района Республики Татарстан

(полное наименование образовательного учреждения)

___________________________________________________________________________________

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
	Наименование
	Годовая
	Результаты
	Итоговая

	п/п
	учебных
	отметка за
	государственной (итоговой)
	отметка

	
	предметов
	последний
	аттестации
	

	
	
	год обучения
	
	
	

	
	
	
	Количество
	Отметка
	

	
	
	
	баллов
	
	

	1.
	Математика
	3
	22
	3
	3

	2.
	Русский язык
	3
	33
	4
	4

	3.
	Обществознание
	4
	31
	4
	4

	
	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение № 3

Справка
об обучении (или о периоде обучения) в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования

Данная справка выдана ______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - при наличии)

дата
рождения
«______»_________г.,
в
том,
что
он
обучался
с
______________20___г.
по

____________20___г. в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района Республики Татарстан.

Объём учебной нагрузки за период обучения:

	№ п/п
	Наименование
	20___/20____
	20___/20____
	Объём учебной нагрузки

	
	учебных предметов
	учебный год
	учебный год
	за период обучения в

	
	
	
	
	часах

	
	
	(____ класс)
	(____ класс)
	

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение №4

ШТАМП

ОУ

№ _______

от _______________

СПРАВКА

Выдана

_____________________________________________________________________________________

в том, что он (она) действительно учится в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района Республики Татарстан в ______ классе.

Основание: приказ № ____от __________________ « ________________»
 Справка выдана по месту требования.

Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Приложение № 5

ШТАМП

ОУ

№ _______

от _______________

Справка
о выбытии из МБОУ «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района

Республики Татарстан
1.Фамилия___________________________________________________________________________

2. Имя______________________________________________________________________________

3. Отчество__________________________________________________________________________

4. Год рождения ______________________________________________________________________
5. Выбыл(а) из муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Черемшанский лицей» » Черемшанского муниципального района Республики Татарстан

6. Учился(сь) в __________________ классе

Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

М.П.

Приложение № 6

ШТАМП

ОУ

СПРАВКА

Выдана гражданину __ПЕТРОВУ ИВАНУ ПЕТРОВИЧУ__________

                                                             (фамилия, имя, отчество)

_________года рождения в том, что он в 2002г. поступил согласно приказу о зачислении № 104 от «30» августа 2003г. в образовательное учреждение среднего общего образования –

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района Республики Татарстан


полное наименование образовательного учреждения

имеющее государственную аккредитацию ________________________________________________

(указываются номер и дата выдачи)

свидетельство действительно по________________________________________________________

свидетельства о государственной аккредитации, срок действия

___________________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего свидетельство)

и в настоящее время обучается в __________классе по очной форме обучения.

 Год окончания обучения в образовательном учреждении – 20_____ г.

Справка
дана
для
предъявления
в
военный
комиссариат

________________________________________________________________________

(наименование военного комиссариата)

Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

М.П.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

УЧРЕЖДЕНИЕ «ЧЕРЕМШАНСКИЙ ЛИЦЕЙ»
ЧЕРЕМШАНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕСПУБЛИКИ ТАТАРСТАН

ПРИКАЗ

_________________
№_________

                                  Об установлении образцов справок об обучении

На основании статьи 30 Федерального Закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить образец справки об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим на государственной итоговой аттестации неудовлетворительные результаты (приложение 1).

2. Утвердить образец справки об обучении (или о периоде обучения), выдаваемые лицам, освоившим часть образовательной программы и (или) отчисленным из учреждения, реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (приложение 2).

3. Утвердить образец справки о результатах государственной итоговой аттестации (приложение 3).

4. Заместителю директора по информатизации образования  разместить данный приказ в трехдневный срок после издания на официальном сайте образовательного учреждения в разделе «Документы»
5. Контроль  за  исполнением    приказа  оставляю за собой.
Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

М.П.

Приложение 1 к приказу от _________№________________

Справка

об обучении в образовательном учреждении, реализующим основные образовательные программы основного общего образования и не прошедшим государственной итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты

Данная справка выдана _______________________________________________________________

фамилия

____________________________________________________________________________________

имя, отчество – при наличии

дата рождения «___» ___________ _____ г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района Республики Татарстан

(полное наименование образовательного учреждения)

в 20___ - 20____ учебном году в ____ классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
	Наименование
	Годовая
	Итоговая
	Отметка, полученная на

	п/п
	учебных предметов
	отметка за
	отметка
	государственной (итоговой)

	
	
	последний год
	
	аттестации или количество

	
	
	обучения
	
	баллов по результатам ГИА

	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение 2 к приказу от _________№________________

ШТАМП ОУ

Справка
об обучении (или о периоде обучения) в образовательном учреждении,

реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования

Данная справка выдана ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество - при наличии)

дата
рождения
«______»_________г.,
в
том,
что
он
обучался
с
______________20___г.
по

____________20___г. в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Черемшанский лицей» Черемшанского муниципального района  Республики Татарстан.

Объём учебной нагрузки за период обучения:

	№ п/п
	Наименование
	20___/20____
	20___/20____
	Объём учебной нагрузки

	
	учебных предметов
	учебный год
	учебный год
	за период обучения в

	
	
	
	
	часах

	
	
	(____ класс)
	(____ класс)
	

	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	
	

	
	
	
	
	


Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

Приложение 3 к приказу от _________№________________

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
«Черемшанский лицей »

Черемшанского  муниципального района Республики Татарстан
423100, Республика Татарстан, с.Черемшан, ул. Шешминская, д.2 тел.8(84396) 2-29-92, cheremschool3@mail.ru
№ _______

от _______________

                      СПРАВКА
                                 о результатах государственной  итоговой  аттестации

Данная справка выдана ________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

В муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении «Черемшанский лицей» Черемшанского  муниципального района Республики Татарстан

(полное наименование образовательного учреждения)

________________________________________________________________________

и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
	Наименование
	Годовая
	Результаты
	Итоговая

	п/п
	учебных
	отметка за
	государственной (итоговой)
	отметка

	
	предметов
	последний год
	аттестации
	

	
	
	обучения
	
	
	

	
	
	
	Количество
	Отметка
	

	
	
	
	баллов
	
	


1.


2.


3.


Директор МБОУ «Черемшанский лицей» » _____________/_______________

                                                                                (подпись)               (ФИО)

Дата выдачи «___» ________20___г.
регистрационный №_______

М.П.

